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Wir fordern gern — aber richtig!

Handreichung

zum Stellen eines Forderantrags beim Forderverein

Die Vergabe von Férdermitteln richtet sich nach den vorhandenen Mitteln des Vereins und
nach dem konkreten Bedarf der Unterstitzungsleistungen. Der Bedarf muss deshalb dem
Verein signalisiert und ein schriftlicher Férderantrag gestellt werden. Um diesen Prozess
einheitlich, transparent, gerecht sowie nicht zuletzt steuerrechtlich korrekt zu gestalten,
beachten Sie bitte folgende Hinweise in der Kurzlbersicht sowie die weiteren
Ausfiihrungen.

1. Was fordert der Forderverein?

Der Forderverein unterstitzt satzungskonforme Zwecke. Das heiBt, alle im
Gemeininteresse der Schilerschaft liegenden Aufgaben. Das Gemeininteresse der
Schilerschaft begriindet sich dabei aus der gewlinschten Entwicklung zu miindigen, sich
zu einer demokratischen Grundordnung bekennenden jungen Blrgerinnen und Blirgern,
die sich auf ihre Rollen in der Gesellschaft von Morgen bestmdglich vorbereitet sehen
sollen." (siehe § 2 der Vereinssatzung).

Der Forderverein leistet finanzielle Hilfe bei Beschaffung und Erhaltung von uber die
Grundausstattung der Schule hinausgehenden technischer, infrastruktureller,
organisatorischer und ggf. personeller Ausstattung flr Schule und Schiiler*innen.

Der Forderverein gewdhrt der Schule organisatorische und finanzielle Unterstiitzung bei
kulturellen Veranstaltungen, Schulfesten und ahnlichen schulischen Veranstaltungen,
Klassenfahrten, Fahrten in Schullandheime oder bei der Verabschiedung von
Abschlussklassen.

Der Forderverein leistet organisatorische Unterstitzung der Schule bei der Schaffung eines
breiten Angebotes im Bildungs- und Freizeitbereich im Rahmen von Ganztagsangeboten
(GTA).

2. Was fordert der Forderverein nicht?

Nicht forderfahig sind Speisen, Getranke, Geldpreise oder Gutscheine. Bei Sachpreisen
muss ein Bezug zum schulischen Bereich gegeben sein. Individualférderungen (z.B.
Individualkosten zur Klassenfahrt) sind nicht satzungskonform.
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3. Wie gehe ich vor, wenn ich eine Forderung durch den Forderverein
erzielen mochte?

Fir die geplante MaBnahme missen Sie ein Mandat zum Gemeininteresse seitens der
Klasse, der Elternschaft oder der Schule (Klassenleiter*in/Fachschaft/Schulleitung)
einholen. Wir férdern nur MaBnahmen, die von einer der vorgenannten Interessengruppen
getragen wird.

In Vorbereitung auf den Férderantrag erstellen Sie dann eine Ubersicht der entstehenden
Kosten (inkl. mdglicher Folgekosten z.B. flir Lizenzen, Wartung und Verbrauchsmaterial).
Sie informieren sich Uber Alternativmaoglichkeiten zur Kostendeckung z.B. Uber Mittel der
Schule, Eltern, Dritte (Stadt, Fordermittelgeber 0.4.). Falls keine ausreichende Deckung
mdoglich ist, wenden Sie sich gern an den Foérderverein.

4. Form und Frist des Antrags

Fir die Antragstellung ist das auf der Homepage des Foérdervereins abrufbare
Antragsformular zu verwenden, vollstdndig auszuflillen und zu unterschreiben. Das
Antragsformular nebst der erforderlichen Anlagen (Angebote, Kostenibersicht, etc.) ist
maoglichst papiersparend digital als PDF-Datei per E-Mail (vorstand@foerderverein-gerda-
taro-schule-leipzig.de) beim Vorstand des Férdervereins einzureichen. Alternativ kann die
Antragstellung in Papierform Uber den Briefkasten des Férdervereins im Sekretariat der
Schule erfolgen.

Der Antrag ist stets vor der geplanten MaBnahme zu stellen. Der Forderverein
erstattet nur solche Auslagen und Kosten, iiber deren Ubernahme vor ihrer
Entstehung eine Beschlussfassung erfolgt ist.

Der Antrag ist mit ausreichendem zeitlichen Vorlauf (mind. 2 Wochen) vor der nachsten
Sitzung beim Forderverein einzureichen. Hierdurch kénnen Sie sicherstellen, dass Ihr
Antrag in der folgenden Vorstandssitzung bertlicksichtigt und etwaige Rickfragen und
Erganzungen noch geklart werden kdénnen. Der Vorstand behalt sich vor, zu spat
eingegangene Antrdge in der Ubernachsten Sitzung zu besprechen.

5. Wer entscheidet wann iiber den Antrag?

Uber rechtzeitig vorgelegte Antrége entscheidet der Vorstand des Férdervereins in seiner
nachsten Vorstandssitzung.
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Sie kdnnen zur Erlauterung Ihres Antrages sowie flir eventuelle Rickfragen gern an den
Vorstandssitzungen teilnehmen. Bei Antrdagen mit einem Beteiligungsvolumen >
1.000,00 € richten Sie sich bitte darauf ein, das Projekt und die Finanzierung personlich in
der Vorstandssitzung vorzustellen.

Der Vorstand kommt i.d.R. am 2. Dienstag eines ungeraden Monats (auBer Ferien) um 18
Uhr in der Schulmensa zusammen. Der ndchste Termin ist auf der Homepage des
Férdervereins genannt.

Uber die Entscheidung zur Férderanfrage informieren wir Sie umgehend via E-Mail.
Die Unterstlitzung ist in der H6he ein Maximalbetrag.
Die Zusage gilt befristet fir den im Antrag genannten MaBnahmezeitraum.

Kommt die MaBnahme nicht zu Stande oder wird weniger Geld benétigt, fallt die
Entscheidung Uber die Mittelverwendung wieder an den Forderverein.

6. Wofiir sind Sie als Antragsteller noch verantwortlich?

Bei GTA-Mitteln stimmen Sie sich bitte vor Antragstellung mit dem GTA-Koordinator, Herrn
Amthor, ab.

Sofern Ihnen nach Antragstellung (Teil)Férderungszusagen seitens Dritter (Stadt o0.a.)
zugehen, sind diese unverzlglich per E-Mail dem Férderverein vorzulegen.

Wenn Kosten nach einer Férderzusage von Ihnen verauslagt werden missen, kénnen Sie
diese Kosten uber den Musterantrag zur Auslagenerstattung (siehe Homepage des
Férdervereins) rickerstattet verlangen. Bei direkter Bezahlung durch den Férderverein,
kennzeichnen Sie diese Kosten bitte in der Kostentbersicht und stimmen Sie die Bezahlung
mit unserem Schatzmeister ab. Eingehende Rechnungen sind von Ihnen auf inhaltliche
Richtigkeit zu Gberprifen und unverzlglich vorab als Scan via E-Mail sowie im Original Gber
das Postfach im Sekretariat an den Férderverein weiterzuleiten. Bei der Férderung durch
die Stadt 0.a. denken Sie bitte an das Anfertigen eines méglichen Verwendungsnachweises.

Bei der Anschaffung von Glitern oder Geraten ins Vereinseigentum, achten Sie bitte auf die
Verantwortung flir Gerate etc. und zeigen Sie eventuelle Beschadigungen oder Verlust
unverzuglich an.
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Vereinfachter Antragslebenszyklus

1. Antrag des Antragstellers

2. Vorstandsberatungstermin mit Entscheidung (incl. Beschlussnummer)
3. Rlickmeldung zu 2. an den Antragsteller

4. Umsetzung durch den Antragsteller

5. Bestatigung des Antragstellers, dass die Leistung (Veranstaltung, Projekt,
Anschaffung) erbracht/umgesetzt wurde

a) Antrag auf Auslagenrickerstattung durch den Antragsteller mit Verweis
auf 2. oder

b) Antrag auf Bezahlung der beigefligten Rechnung(en) an ***
[Empfanger] mit Verweis auf 2.
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